
Gesucht: 

Kaufmännische Geschäftsführung (m/w/d) 

Teilzeit (ca. 20 Stunden) | Burgthann | Start ab sofort 

Der Evangelische Gemeindediakonieverein Oberferrieden – Postbauer-Heng e.V. ist 

gemeinnütziger Träger von drei Kindertageseinrichtungen und einem Heilpädagogischen 

Fachdienst im Raum der evangelischen Kirchengemeinde Oberferrieden (Landkreis 
Nürnberger Land). Rund 70 Mitarbeitende betreuen rund 240 Kinder mit hoher pädagogischer 
Qualität und starkem regionalem Bezug. Unser ehrenamtlicher Vorstand verantwortet die 

strategische Ausrichtung – für die operative kaufmännische Gesamtsteuerung suchen wir 

eine erfahrene Persönlichkeit. 

Ihre Aufgabe 

Sie übernehmen die kaufmännische Gesamtverantwortung unseres Trägers und führen 

unsere Einrichtungsleitungen und Heilpädagog:innen disziplinarisch. Sie sorgen für 

wirtschaftliche Stabilität, rechtliche Sicherheit und klare Strukturen. 

Ihre Schwerpunkte 

Betriebswirtschaft & Controlling 

• Gesamtbudgetplanung und -steuerung 

• Liquiditätsplanung und Kennzahlensteuerung 
• Vorbereitung von Vorstandsbeschlüssen 

Recht & Förderwesen (BayKiBiG) 

• Sicherstellung der Förderkonformität nach BayKiBiG und AVBayKiBiG 
• Koordination von Betriebserlaubnissen und Prüfungen 

• Vertragswesen und Compliance 

Führung & Organisation 

• Disziplinarische Führung der Kita-Leitungen und HeilpädagogInnen 
• Stellenplanung und Sicherstellung einer bedarfsgerechten Personalstruktur 

• Sicherstellung von arbeitssicherheitsrelevanten Vorschriften 

• Moderation von Leitungsrunden 
• Umsetzung von Vorstandsbeschlüssen 



Struktur & Digitalisierung 

• Weiterentwicklung administrativer Prozesse 

• Standardisierung und Professionalisierung der Verwaltungsabläufe 

 
Ihr Profil 

• Mehrjährige Erfahrung in einer Verwaltungsfunktion bei einem Kita-Träger 
• Abgeschlossenes Studium mit betriebswirtschaftlichem Schwerpunkt 

• Fundierte Kenntnisse im BayKiBiG-Förderrecht 
• Führungserfahrung 
• Strukturierte, eigenständige und entscheidungsfreudige Arbeitsweise 

• Hohe Identifikation mit gemeinnütziger Trägerarbeit 
• Mitglied der evangelischen Kirche oder einer Kirche, die der AcK angehört 

 

Wir bieten 

• Eine verantwortungsvolle Leitungsfunktion mit Gestaltungsspielraum 
• Klare Zuständigkeiten und kurze Entscheidungswege   
• Flexible Arbeitszeitgestaltung 

• Enge Zusammenarbeit mit einem engagierten ehrenamtlichen Vorstand, einem 

Buchhalter und Sekretärinnen im Pfarramtsbüro 
• Die Vergütung und Stufenzuordnung erfolgt entsprechend Ihrer Qualifikation gemäß 

dem Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst der Länder und den hierzu erlassenen 
kirchlichen Bestimmungen (DiVO), verbunden mit einer Jahressonderzahlung im 
Umfang von 70 % eines Monatsgehaltes, einer sehr guten Alterszusatzversorgung, 30 

Tagen Urlaub, dienstfrei am Buß- und Bettag sowie Heiligabend und Silvester, Bike-
Leasing. 

• Menschen mit Schwerbehinderung werden bei gleicher Eignung bevorzugt 

berücksichtigt. 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung im pdf-Format per E-Mail an die 1. Vorsitzende des 
Diakonievereins 

Pfarrerin Beate Krauß, Nürnberger Str. 47, 90559 Burgthann, Telefon 09183/8361 
beate.krauss@elkb.de 
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